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BOAS-VINDAS DA EPD!
Prezada Académica, prezado Académico,

O objetivo deste manual, é levar vocé a conhecer melhor a EPD.

Por este motivo, aqui foram colocadas informacdes e orientacdes elementares sobre os direitos e
deveres dos académicos como normas institucionais, administrativas e académicas; as quais vocé deve
conhecer, além de conteldos importantes como estagios, iniciacado cientifica, horas complementares,
etc. Ainda informa a respeito de procedimentos e protocolos necessdrios para suas documentagdes
académicas e também fazem parte do manual informacgées sobre servicos permanéncia e acolhimento
e de arte e cultura, além de dados sobre a rede de servicos oferecidos para os estudantes — Central
Relacionamento Académico, Nucleo de Desenvolvimento do Discente e Docente, Bibliotecas, Clinicas,
Laboratérios, etc. Trata-se, naturalmente, de um material resumido, que visa facilitar a sua adaptacdo a
EPD. Portanto, neste “Manual Discente” sdo apresentadas informacdes sobre procedimentos e normas
internas. Consulte-o com frequéncia. Estas orientacGes contribuirdo para o bom andamento de suas
necessidades académicas nos cursos presenciais, durante o ano letivo.

A equipe da Faculdade Escola Paulista de Direito lhe deseja uma proveitosa trajetoria de crescimento.
Ela estd a disposi¢do para lhe dar todo o suporte e atendimento necessarios. H4 um mundo a descobrir
e estamos de bracos abertos para recebé-los. A partir de agora vocés fazem parte da histéria desta
Faculdade e esperamos té-los conosco no esforco continuo de defesa do ensino superior de qualidade.
E uma alegria receber cada um de vocés, académicos e académicas, especialmente neste ano de retorno
ao ensino presencial, depois de dois anos de pandemia.

Sejam muito bem-vindos e bem-vindas a mais um semestre letivo a Faculdade Escola Paulista de
Direito!
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1 MISSAO INSTITUCIONAL

A Faculdade Escola Paulista de Direito, tem por missdo precipua oferecer Educacdo Superior de
gualidade, com parametros de exceléncia em sua area de influéncia, contribuindo com a transformacéao
social, econ6mica, cientifica, cultural e ambiental, objetivando a formacdo de profissionais éticos e
identificados com a responsabilidade social, com a responsabilidade humanistica e com o
desenvolvimento sustentavel.

2 HISTORICO DE IMPLANTACAO E DESENVOLVIMENTO DA INSTITUICAO

A Faculdade Escola Paulista de Direito tem como mantenedora a Instituicdo Escola Paulista de Ensino
Superior — IEPES Ltda. — ME, CNPJ 62.278.866/0001-16, Pessoa Juridica de Direito Privado com fins
lucrativos, com a qual estabelece relagdes de Mantida e de Mantenedora, com especial énfase aos
assuntos de cardter administrativo, de fixacdo de precos, de promocdo de atividades de qualquer
natureza ou de aquisicdes de materiais que gerem custos significativos, bem como, referentes a
aprovagao de orgamentos anuais e de programas especiais.

Também em 2018, a Faculdade Escola Paulista de Direito foi recredenciada pela Portaria n? 1126
(01/11/2018), apds o cumprimento de todos os tramites de avaliacdo estabelecidos pelo Ministério da
Educacao.

Atualmente, a Faculdade EPD conta com aproximadamente 4.600 estudantes matriculados em seus
cursos de graduacdo e pds-graduacao, incluidas as modalidades, presencial e a distancia, exercendo sua
vocacao institucional voltada para a exceléncia na Educac¢do Superior, sempre prezando pela qualidade.

A partir do sucesso obtido nos cursos de Pds-graduacao lato sensu e no Mestrado em Direito, a EPD
desenvolveu com grande intensidade a vontade de investir na criagdo de um curso de gradua¢do em
Direito. E assim, realizou um caminho inverso ao que normalmente é feito pela maior parte das
instituicoes, que em geral almejam oferecer cursos de pds-graduacdo a partir da criagdo de cursos de
graduacao e, nesse aspecto, a EPD pode ser caracterizada como sui generis.

A forga desse complexo empresarial atua na manutengao da EPD garantindo sua autonomia como uma
unidade direcionada ao desenvolvimento de servicos no Ensino Superior, fornecendo o aporte de
recursos necessarios para enfrentar os desafios que caracterizam o cendrio atual.
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3 AREAS DE ATUACAO ACADEMICA DA INSTITUICAO EPD

A Faculdade Escola Paulista de Direito tem a seguinte configuracao de oferta de cursos:

Curso de Graduagao presencial ofertado

Direito (Bacharel) Portaria 1110 de 25/10/2017 (DOU 27/10/2017) 160

A Faculdade Escola Paulista de Direto é o centro de exceléncia dedicado ao Ensino, a Pesquisa e a
Extensdao na area Juridica, oferecendo sélida formacdo juridica, baseada em valores e principios
humanistas, privilegiando as praticas de resolugao de conflitos de maneira ndo adversarial, com foco na
negociagdo, mediagao e arbitragem. Possibilita a atuagao no Nucleo de Praticas Juridicas desde o
segundo ano do Curso, estruturado para académicos, que, assistidos por profissionais especializados,
atendema comunidade e acompanham processos. O Nucleo mantém diversos convénios para fins de
estagio e aperfeigoamento dos estudantes, que permitem o contato direto com as praticas correlatas a
sua formacao.

4 HORARIOS DAS AULAS DOS CURSOS PRESENCIAIS

O turno matutino de aulas esta compreendido, em sua grande maioria, das 07h30 as 12h50, havendo
variacoes entre as turmas quanto ao horario de inicio e término.

O turno da noite fica compreendido, para a o Curso de Graduagdo em Direito e cursos de Pds-Graduacao,
das 19h as 22h40.

4.1 HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS SETORES DO CENTRO
Setor: De segunda alsabado:
sexta-feira:

Biblioteca 7h as 21h 7has14h
Central de Relacionamento/Comercial|7h as 21h 7has14h
Financeiro 9h as 18h

Registro Académico 7has 21h 7has14h
Ouvidoria presencial 7has 21h 7has14h
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Nucleo de Relacionamento 7h as 18h
5 FORMAS DE INGRESSO
5.1 PROCESSO SELETIVO

O ingresso de académicos nas vagas iniciais dos cursos de Graduag¢ao da Faculdade Escola Paulista de
Direito acontece mediante processo seletivo previamente divulgado em Edital. Esse processo é aberto
a candidatos que concluiram o Ensino Médio ou equivalente,nos termos da legislacdo vigente.

5.2 TRANSFERENCIA DE OUTRAS IES:

Desde que atendidas as questdes legais e a disponibilidade de vagas, a Faculdade Escola Paulista de
Direito aceita a transferéncia de académico oriundo de curso devidamente reconhecido e/ou autorizado
de outra instituicdo de Ensino Superior, para prosseguimento dos estudos no mesmo curso ou, quando
ndao houver, em curso afim. O candidato deve se inscrever e anexar a documentacdo exigida, no
endereco eletrbnico.

5.3 REOPCAO DE CURSO

O aluno matriculado em curso de Graduacao da Faculdade Escola Paulista de Direito, que nela ingressou
por processo seletivo, pode requerer reopgdo para outro curso de Graduacdo ofertado pela Faculdade,
desde que haja disponibilidade de vaga no curso pleiteado. O candidato deve protocolar seu
requerimento de reopg¢do de curso no portal web aluno da Faculdade Escola Paulista de Direito,
justificando o seu pedido e indicando o curso ou médulo para o qual deseja solicitar a transferéncia.

54 APROVEITAMENTO DE CURSO SUPERIOR

O portador de diploma de Curso Superior devidamente registrado pode, independente de processo de
selecdo, solicitar ingresso em qualquer curso, sempre que existirem vagas iniciais remanescentes. O
candidato deve se inscrever pelo endereco eletrénico, anexar os documentos para acompanhado de
copia autenticada do Diploma, devidamente registrado, do histérico escolar e, quando for o caso, dos
programas necessarios para fins de equivaléncia de disciplinas.

6 DISPENSA DE DISCIPLINA
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O académico que ja cursou, com aproveitamento alguma disciplina ofertada pode requerer a sua
dispensa para solicitar a dispensa o académico deve protocolar seu requerimento via web aluno, menu
protocolos, acompanhado do histérico escolar completo e atualizado e programa da disciplina,
autenticado pela instituicdo de origem. Serd considerada equivalente a disciplina cursada com
aprovagao em outro curso, curriculo ou instituicdo, quando houver conteludo programatico e carga
hordria idéntica ou semelhante, a ofertada pela Faculdade Escola Paulista de Direito, apds andlise e
deferimento pelo Coordenador do Curso.

A dispensa de disciplina tem regulamentagao especifica aprovada pelo Conselho Superior - CONSU,
o6rgao maximo da Faculdade Escola Paulista de Direito, que, entre varias atribuicdes, é responsavel pela
normatizagao das disposi¢des regimentais.

7 MATRICULA

A matricula se efetiva conforme normativa da Secretaria Geral, mediante apresentacdo de toda a
documentacgao exigida.

7.1 REMATRICULAS

O processo de rematricula ocorrerd via web, em periodo conforme determinado em calendario
académico, via internet, no endere¢o https://7dal54.mannesoftprime.com.br/processo seletivo/?
PS=PROCESSO_SELETIVO_AGENDADO_EPD

7.1.1 ETAPA FINANCEIRA

Caracteriza-se pela efetivacdo do vinculo com a instituicao, por meio de validacdo e aceite do Contrato
de Prestacdo de Servicos Educacionais e pagamento da primeira parcela da semestralidade,
correspondente ao total da carga horaria das disciplinas ofertadas, para o periodo em que o académico
se matricular. Caso haja algum ajuste de disciplina que interfira no valor pago, a corregao da diferenga
se da, de forma proporcional, da 22 a 62 parcela (para contratos em seis parcelas) ou da 22 a 52 parcela
(para contratos em cinco parcelas).

Essa etapa sé esta disponivel para os académicos que estdo com sua situacdo financeirae documental
regular. Os inadimplentes devem liquidar as parcelas em atraso ou realizar “Acordo Financeiro” das
mensalidades vencidas, comparecendo pessoalmente na Faculdade Escola Paulista de Direito e, os que
devem documentos precisam entrega-los na Secretaria, mediante protocolo.

Apenas tém o desconto integral da pontualidade aqueles que efetivam o pagamento da etapa financeira
até o dia 1 (primeiro) de cada més, perdendo o desconto de forma escalonada como nos semestres
anteriores.
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Apds o vencimento, os académicos bolsistas que ndo efetuaram o pagamento perderdo o desconto
referente a bolsa para a parcela em atraso, gerando valor da parcela integral, acrescidos dos juros pelo
periodo de atraso.

Para gerar o boleto bancario, o estudante deve acessar sua area na web-aluno, link “Posicdo Financeira”,
imprimir o boleto porque ndo ha o envio de boletos via correio. O pagamento das parcelas
subsequentes deve ser efetuado até o dia 1° (primeiro) de cada més, para ter o desconto maximo
por antecipacdo de pagamento. Apds entrar no endereco eletronico, o académico deve ler
atenciosamente o contrato, confirmar e aceitar eletronicamente, o Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais, para entdo, emitir o boleto e dar continuidade ao processo de matricula.

A seguir, imprimir o boleto e realizar o pagamento na rede bancaria referente a primeira parcela da
semestralidade, até o dia 1° (primeiro), para ter o desconto maximo por antecipagao de pagamento, ou,
até o vencimento sem desconto de pontualidade. O ndao cumprimento do disposto nos itens acima
implica invalidagao da primeira fase da matricula, impedindo assim, a continuagao para a 22 etapa.

7.1.2 ETAPA ACADEMICA

Trata-se do processo de escolha das disciplinas que pretende cursar, por meio de acesso a “Etapa
Académica” disponivel no site www.epd.edu.br, op¢ao “Rematricula”. A condigdo para o aluno efetuar
a segunda etapa é estar com a matricula regularizada com a Faculdade Escola Paulista de Direito nos
termos do Artigo 52, dalLei 9.870/99 e do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais, firmados
entre as partes. Ainda, atualizar os dados cadastrais, quando necessario.

A escolha da matriz de disciplinas é o procedimento administrativo-académico que tempor objetivo
definir disciplinas, horarios, valor da mensalidade, periodo e turma em que o académico é matriculado.

Ap0ds conferéncia dos dados, fazer a confirmacgdo e/ou os ajustes necessarios da grade de disciplina
sugerida. Existindo concordancia com a proposta de grade de disciplinas,o académico devera clicar na
opcao “Préxima” para finalizar o processo e garantir sua vaga.0O académico que optar por refazer a sua
grade, deverd clicar no botdo “Refazer Enturmacdo” e iniciar nova proposta. Os acessos e as acoes
realizadas ficam registrados para eventuais duvidas.

7.2 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O académico tera direito ao trancamento de matricula desde que respeite os prazose as orientagdes
abaixo.

O prazo limite para trancamento e reabertura de matricula sdo fixados no Calendario Académico.

A reabertura da matricula sé pode ser efetivada, por requerimento, até a data estipulada no Calendario
Académico.



EPD

Escola Paulista de Direito

Os periodos de efetivo trancamento de curso ndo sdo considerados para efeito decontagem de
tempo de integralizagdo curricular.

E de um semestre letivo, o periodo em que a matricula pode ficar trancada, prazorenovavel trés
vezes, consecutivamente ou ndo, por igual periodo.

7.3 DESLIGAMENTO

O aluno é desligado do de acordo com as normas legais e dentro dos prazos estabelecidos no
Calendario Académico, quando:

v’ n3o requerer a renovac¢do da sua matricula;
v' n3o solicitar o trancamento de matricula;

v 0 préprio ou o seu representante legal requerer formalmente o cancelamentodo
curso;

v’ 0 préprio ou o seu representante legal requerer formalmente a transferénciapara
outra instituicao;

v" houver cassacdo de determinacgdo judicial que tiver originado sua matricula;
v' for comprovada fraude na documentac&o apresentada na matricula;

v incorrer em conduta imprdpria passivel de desligamento, conforme previstopelo
Regimento Geral da Faculdade Escola Paulista de Direito;

v" abandonar o curso;

v' ocorrer o seu falecimento.

8 INTEGRALIZAGAO DO CURSO

O tempo minimo para o académico integralizar seu curso sera aquele estabelecidopor Lei na
organizacdo do curso escolhido e informado no Edital do processo seletivo.

O tempo maximo de integralizacdo do curso sera igual a 100% do tempo minimoestipulado no
Projeto Pedagdgico do Curso.

9 REGIME ESPECIAL - TRATAMENTO EXCEPCIONAL

10
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Se o académico estiver impossibilitado de frequentar as aulas por, no minimo 05 (cinco) dias Uteis
corridos ou em outros casos previstos por Lei, a Faculdade Escola Paulista de Direito permite que os
académicos possam substituir a frequéncia as aulas por exercicios domiciliares durante o periodo
determinado no Atestado Médico ou Declaracdo deFederacdo. Nesses casos, o académico ou o seu
representante legal deve protocolar o requerimento nas Secretarias da unidade, anexando o
documento, no prazo de cinco dias Uteis, contados do inicio do impedimento.

Ao académico impossibilitado de frequentar as aulas nos casos previstos por Lei, a Faculdade Escola
Paulista de Direito permite a substituicao da frequéncia as aulas, porexercicios domiciliares durante o
periodo determinado.

Os académicos portadores das afeccdes incompativeis com a frequéncia as atividadesacadémicas,
conforme determinado no Atestado Médico, serdo amparados pela Lei n2.1044/69.

No caso de gravidez, a académica serd amparada nos termos da Lei 6202/75, que permite a gestante, a
partir do 82 més, solicitar o afastamento das suas atividades, por 90 dias.

O académico atleta serd amparado conforme o previsto no Art.85, da Lei 9.615/98, para harmonizar a
atividade desportiva com os interesses relacionados ao aproveitamentoe a promogao escolar.

Os académicos convocados por forga de servicos ou manobras militares, conforme Decreto-Lei 715/69,
terdo suas faltas abonadas.

O Tratamento Excepcional, quando deferido, somente compensara as faltas e ndo as notas, devendo o
académico se submeter as avaliagdes.

O académico deve comparecer na Secretaria de Curso para retirar as atividades designadas entre 10
(dez) e 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data da solicitagcdo. Os académicos que ndo retirarem
as atividades até o prazo estabelecido tém o seu requerimento indeferido.

Apds o recebimento das atividades para sua realizacdo, o (a) académico (a) tem 15 (quinze) dias Uteis
para a sua devolucdo. As atividades ndo entregues dentro do prazo estabelecido tém o seu
requerimento indeferido.

As notas devem ser fechadas no semestre vigente.

As avaliacbes devem ser realizadas nas dependéncias da Faculdade, sempre que o requerente tiver
condigOes fisicas de deslocamento.

Quando o académico estiver impossibilitado de se deslocar até a Faculdade Escola Paulista de Direito
precisa solicitar, via requerimento, para que a IES designe um colaborador para aplicar a avaliagdo no
local de recuperacdo. Caso haja custos de deslocamento de pessoal até o local em que estiver o
requerente, esses custos sdo de responsabilidade do académico requerente.

10 WEB-ALUNO

11
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Os académicos matriculados na Faculdade Escola Paulista de Direito devementrar na web-aluno para
acessar todas as informagdes necessarias.

Entre os icones da web aluno para académicos que cursam a Graduacgdo presencial, ativo para aqueles
gue cursam algumas disciplinas da matriz de seu curso presencial.

As instituicdes de Ensino Superior podem introduzir na organizagao pedagdgica dos cursos superiores
reconhecidos pelo MEC, a oferta de disciplinas na modalidade EaD, de forma integral ou parcialmente,
em até 20% da matriz do curso. O objetivo dessa medida é o incentivo a autonomia de aprendizagem
bem como a utilizagdo dos meios de comunicagdo virtuais tao difundidos e utilizados no mundo
contemporaneo.

Na Faculdade Escola Paulista de Direito o curso de Direito presencial oferta disciplinas na modalidade
EaD, de acordo com a Matriz Curricular do curso aprovada pelo Nucleo Docente Estruturante.

11 CARTEIRA ESTUDANTIL

O estudante que inicia sua vida académica na Faculdade Escola Paulista de Direito, nas modalidades
presencial, tera direito a carteira estudantil, a mesma é dispobinibilizada via aplicativo disponivel as
lojas de APP dos celulares, a mesma que permite a sua identificacdo, retirada de livros na Biblioteca.
Ademais, possibilita acesso aos beneficios sociais previstos para os estudantes.

12 NIVELAMENTO

Para aperfeicoar o processo de ensino-aprendizagem, a EPD oferece a todos os discentes Cursos de
Nivelamento.

O programa de nivelamento basico é realizado em ambiente virtual/web aluno, e oferece aos
académicos cursos de Matematica, Portugués e Informatica. H3 ainda o programa de nivelamento
especifico para atender contelddos préprios de cada curso, também disponivelna web aluno e web
professor.

13 PROTOCOLOS

Para solicitar servigos académicos e/ou administrativos o aluno pode protocolar via eletronica.
O andamento do protocolo solicitado pode ser acompanhado pela web-aluno e o académico o retira na
Secretaria de Curso da unidade.

13.1 WEB-ALUNO
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NAO PRECISA DE ASSINATURA OU ENTREGA DE DOCUMENTO COMPLEMENTAR:
v’ Atividades complementares e préticas curriculares (lancamento).
v' Certiddo de conclusdo de curso — 22 via.
v' Certid3o de estudos.
v’ Colac¢io de Grau — Interna (prevista em Calendario Académico).

Conteudos de disciplinas (por periodo).

Contrato de servigos -22 Via.

Declaracdo — URBS (para desconto no transporte publico).

Declaragdao com previsao de conclusao de curso.

Declaragdo de conclusao de curso.

Declaragdo de desconto ou bolsa.

Declaragdo de matricula com horario de aulas.

Declaragdo de matriculas por disciplinas.

Declaragdo de matriculas simples.

Declaragdo de pagamento.

Declaragdo de pagamento para Imposto de Renda.

Declaragdo de trancamento de matricula.

Histdrico Escolar.

AN N NN N Y N N N N W N N

Quebra de pré-requisito.

13.2 SOLICITADOS NA SECRETARIA DA SEDE
PRECISA DE ASSINATURA OU RECEBIMENTO DE DOCUMENTO COMPLEMENTAR:
v’ Diploma de curso — 22 via (entrega de BO ou justificativa escrita).
v’ Dispensa de disciplina (assinatura do académico — altera contrato institucional).
v Documento vestibular — ENEM (entrega do boletim do ENEM).
v’ Entrega de Contrato ou Aditamento FIES.
v Tratamento Excepcional (assinatura do académico, com o anexo do AtestadoMédico).
v’ Reanalise de dispensa (assinatura do académico, com anexo do documento).
v Documentos para contratacdo do FIES.

v Devolugdo de matricula (assinatura e justificativa do académico).
13



EPD

Escola Paulista de Direito

v' Devolugao do FIES (assinatura do académico).

v’ Revis3o de prova (assinatura do académico, com o anexo da justificativa).

14 AVALIACAO E APROVACAO

Nos termos do Regimento Interno da Faculdade EPD, as verificagdes de aprendizagem serao obrigatdrias
de acordo com a natureza da disciplina e poderao ser efetuadas mediante os mais diversos mecanismos
de apuracdo de resultados, que serdo expressos bimestralmente por meio de notas, que comporao o
conceito final do semestre.

O conceito final do semestre é formado pela média simples extraida de duas notas:
I. Nota 1 (N1), a avaliacdo do professor; e

Il. Nota 2 (N2), avaliacdo institucional.
AVALIACAO DO PROFESSOR (N1)

A nota da Avaliagdo do Professor sera composta por no minimo duas atividades avaliativas a serem
desenvolvidas pelo estudante individualmente ou em grupo, conforme as instrugdes do respectivo
professor. O docente devera utilizar diferentes instrumentos de avaliagio como semindrios,
guestionarios, provas dissertativas, apresentacdes, producdo de videocasts ou podcasts, entre outros
meios avaliativos;

A forma de avaliacdo do professor deve constar do Plano de Ensino e Aprendizagem disponivel para os
estudantes desde o inicio do semestre;

A média das notas da avaliacdo do professor valera de 0 a 10, sempre com peso 5 na medida em que
representa 50% do conceito do estudante no respectivo semestre;

Na hipdtese de um estudante matriculado perder qualquer das atividades que compdem a Avaliagdo do
Professor, a reposicdo das notas fica a critério do préprio docente, devendo este, caso opte pela
reposicao, aplicar um critério isonémico para todos os estudantes de uma mesma turma.
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AVALIAGAO INSTITUCIONAL (N2)

A nota da Avaliacdo Institucional consistirda em uma prova dissertativa que valerd de 0 a 10 e compora
a média final tendo peso 5 na medida em que representa 50% do conceito do estudante no respectivo
semestre;

AVALIAGAO SUBSTITUTIVA

A Avaliacdo Substitutiva visa a repor tdo somente a Avaliacdo Institucional, podendo ser requerida pelo
estudante conforme o periodo estipulado no calendario académico na plataforma “Web Aluno” do site
da Faculdade, recolhendo a respectiva taxa;

Em caso de indisponibilidade do sistema, o referido requerimento devera ser feito pessoalmente na
Secretaria, também dentro do periodo estipulado no calendario académico;

E vedado ao docente e ao discente a realizacdo de avaliagdo substitutiva N2 sem a devida autorizacdo
pela secretaria geral;

APROVACAO

O Estudante sera considerado aprovado sempre que obtiver o conceito final 6 (seis) na média simples
entre as avaliacGes N1 e N2.

RECUPERAGAO E APROVAGAO VIA EXAME

Caso o estudante obtenha uma média semestral igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 6,0 (seis),
entrara em regime de recuperacdo, podendo realizar o exame final;
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O conteudo avaliado em exame final deverd abranger tota a matéria ministrada ao longo do semestre
letivo, confirme a ementa da respectiva disciplina;

A nota obtiva no exame final ndo substitui as médias e notas que a antecederam, devendo ser somada
ao conceito semestral obtido a fim de se extrair uma nova média que sera considerada como conceito
final. Sera considerado aprovado via exame o estudante que obtiver um conceito final 5 (cinco).

A data prevista para o exame final estard prevista no calendario académico da EPD, ndo havendo
oportunidade de avaliacdo substitutiva, a ndo ser nos casos expressamente previstos em lei.

15 REVISAO DE PROVA

A revisdo é o direito de o aluno ter a correcdo da Avaliacdo Institucional e da Avaliacao Substitutiva
revista por outro docente e devera ser solicitada por meio da area do aluno conforme prazo estabelecido
no Calenddrio Académico da EPD.

A revisdo de prova de resultados bimestrais e finais podera ser solicitada pelos académicos, através de
requerimento escrito, mediante pagamento de taxa, junto a SecretariaGeral, em até 03 (trés) dias uteis
a partir da divulgagao das notas.

O requerimento de revisdo de prova deverd especificar a(s) questdo(des) a revisar e apresentar em
anexo texto redigido pelo aluno que aponte e argumente as eventuais inconformidades de corre¢ao. O
requerimento serd analisado e deferido/indeferido pela Coordenagdo de Curso. Se deferido, o pedido
serd encaminhado para analise e posicionamento do professor, autor da avaliagao e posteriormente,
em caso de discordancia, nova analise de professores da mesma area, indicados pela Coordenagdo de
Curso.

16 FREQUENCIA

A assiduidade para os cursos presenciais € obrigatoria e, para fins de aprovacédo, a frequéncia minima é
de 75% (setenta e cinco por cento) sobre a totalidade da carga horaria de cada uma das disciplinas
ministradas no semestre. O discente cuja frequéncia as aulas ministradas no semestre for inferior a 75%
(setenta e cinco por cento), independentemente dos resultados de seu aproveitamento de
aprendizagem, é reprovado por faltas, ressalvadas as excegdes previstas em Lei.
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17 DEPENDENCIA

O académico pode acumular dependéncia em, no maximo, quatro reprova¢des em disciplinas do
maodulo ou periodo, ou de médulos ou periodos anteriores e pode cursar no semestre seguinte as que
ndo exigirem pré-requisito.

O académico com mais de quatro reprovagdes pendentes em disciplinas do mdédulo ou periodo, ou de
modulos ou periodos anteriores, deve se matricular somente nas disciplinas pendentes.

A organizacao das avaliagdes de assimilacao dos conteldos e todas as demais providéncias necessarias
ao processo organizacional referente as dependéncias estdo a cargodo Coordenador do Curso e dos
docentes das disciplinas em questao.

Em qualquer circunstancia, o académico é dispensado de cursar novamente aquelas disciplinas em que
foi aprovado, com conteddo e carga horaria equivalente. Os custos financeiros decorrentes das
dependéncias sao assumidos pelo académico.

18 ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O estagio curricular obrigatério compreende as atividades de pratica pré-profissional em situagao de
trabalho, realizadas em instituicdes conveniadas. Tais atividades recebem supervisdao periddica dos
responsaveis pelo estagio de cada curso. Cabe ao Coordenador de Curso designar um professor
supervisor para a gestdo pedagdgica dos estagios obrigatérios.

Os estagios obrigatorios previstos na formatacdo de cada um dos cursos ofertados, quando couberem,
deverdo ser cumpridos na integra pelo académico, como condi¢cdo necessaria para a integralizacdo
do seu curso de Graduacdo. A organizacdo, o acompanhamento e todas as demais providéncias
relativas aos estagios sdo de responsabilidade da Coordenacdo do curso.

Para a oferta de campos de estagio, é permitido na Faculdade celebrar convénios com instituicdes
publicas e privadas, com centros de integracdo escola - empresa ou com outras organizagdes que
contribuam para a formacao profissional dos académicos.

19 ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO (EXTRA CURRICULAR)

O estagio curricular nao obrigatério compreende as atividades de aprendizagem social,profissional e
cultural, realizadas em instituicdes conveniadas com a Faculdade Escola Paulista de Direito.

A realizacdo do estdgio curricular ndo obrigatério ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer
natureza, conforme determina a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

I.  Consideram-se campos de estagio, os componentes organizadores que atendem as
seguintes condigdes:

Il. possibilidade de aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos da respectiva area
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profissional;
Ill. oportunidade de vivenciar relagdes humanas e de trabalho prdprias da profissao;

IV. existéncia de reais condicdes materiais e humanas para o exercicio eficienteda pratica
técnica e profissional por meio da realizacdo de atividades supervisionadas por profissionais
habilitados.

V. O coordenador de Estagio, de acordo com o previsto no Projeto Politico Pedagdgicode
cada curso de Graduagdo da Faculdade Escola Paulista de Direito, tem a responsabilidade de
fiscalizar os procedimentos de estagio, garantindo o cumprimento das regras e o bom
andamento das atividades desenvolvidas.

20 NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO DOCENTE E DISCENTE - NDDD

O Nducleo de Desenvolvimento Docente e Discente (NDDD) é um érgdo vinculado a Retoria que tem por
finalidade mediar, promover e desenvolver a¢des a comunidade académica em situacdes pedagdgicas,
comportamentais, de acessibilidade escolar e educacional e aperfeicoamento profissional.

. O NDDD é composto por uma equipe multidisciplinar que desenvolve, em conjunto,
programas institucionais de apoio especifico a comunidade interna e externa de ambas as
unidades. A equipe multidisciplinar é formada por um grupo de profissionais que atendem
as seguintes atividades:

II. Orientacdo Pedagdgica Docente e Discente: realizada por um representanteda area
pedagogica.

Ill. Acessibilidade Escolar: realizada por dois intérpretes e um psicélogo, como mediador
psicopedagogico, que atuam como facilitadores do processo de ensino-aprendizagem para
alunos com necessidades educacionais especiais.

IV. Servico Social: composto por um profissional do Servico Social.
V. Nucleo de Empregabilidade: composto por um professor e dois estagiarios.

O NDDD tem ainda, como objetivo geral, prestar atendimento aos discente e docentes de forma
coletiva e/ou individual, auxiliando-os na resolu¢cdo de problemas académicos, inserindo-os no
compromisso de responsabilidade social firmado pela Faculdade Escola Paulista de Direito, com a
sociedade.

Os atendimentos realizados pelo NDDD sdo feitos de forma ética, primando pelo respeito, sigilo de
informacodes e identidade do solicitante, e promovendo a construcao de novos vinculos entre discentes
e docentes.

21 OUVIDORIA
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A ouvidoria € um canal de comunicacdo entre os académicos, corpo docente, funcionarios e
comunidade em geral. Recebe criticas, elogios, sugestdoes e os encaminha aos setores responsaveis.
Busca solugOes e responde em prazo previamente estabelecido. Ocontato é realizado pelo site da
Faculdade Escola Paulista de Direito.

22 BIBLIOTECA

O acervo da Biblioteca encontra-se informatizado, o que permite a comunidade académica o acesso
rapido e facil ao acervo, pela Internet. A Biblioteca participa do Programade Comutagdo Bibliografica
(COMUT) e do Catalogo Coletivo Nacional de Periddicos (CCN), coordenado pelo Instituto Brasileiro
de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT).

Para a realizagdo de empréstimo, o professor devera apresentar o seu crachd e criar uma senha na
biblioteca. O periodo de empréstimo para professores é de 14 dias, com a possibilidade de retirar até 5
livros + 2 multimeios, (CD, DVD).

As renovacOes de livros poderdo ser realizadas através do site www.epd.edu.br: Instituicdo > Biblioteca
> Acesso ao Usudrio > Matricula + senha ou diretamente, no balcdo de empréstimos da biblioteca.
Contudo, o sistema ndo renova livros em atraso.

22.1 EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Para empréstimos em outras bibliotecas, o professor levara a biblioteca da Faculdade Escola Paulista de
Direito a referéncia completa do livro e preencherd um formuldrio eé de sua responsabilidade buscar o
livro na instituicdo externa.

22.2 PEDIDOS DE ARTIGOS

A EPD disponibiliza um servigo de solicitagao de artigos especificos, das seguintes fontes:

v’ COMUT (IBICT)

22.3 DISSEMINAGAO SELETIVA DA INFORMAGAO (DSI)

E um servico de envio de sumarios de periddicos existentes na biblioteca dainstituicdo e enviados, via
e-mail, aos professores que confirmam interesse.

22.4 AQUISICAO DE LIVROS
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Para a indicacdo de aquisicdo de livros os professores deverdo consultar e solicitar a Coordenacdo de Curso a i
ser realizadas até a ultima semana de novembro, para disponibilidadeno semestre seguinte. Para disponibilida

22.5 AQUISICAO DE PERIODICOS

Para adquirir periddicos, o professor devera encaminhar a indicagdo de solicitagao a Coordenagdo de
Curso, responsavel pela autorizacao.

22.6 HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta-feira, das 7h as 22h30min. Utilizagao da internet e empréstimo demateriais: das
7h15min as 22h15min. Sabados, das 8h as 12h.

22.7 BIBLIOTECAS VIRTUAIS

A Biblioteca disponibiliza aos académicos da Faculdade Escola Paulista de Direito as seguintes
Bibliotecas: Virtuais Minha Biblioteca e a base EBSCO.

MINHA BIBLIOTECA

A Biblioteca Virtual Universitaria (BVU) € um acervo de livros digitaiscomposto por milhares
de titulos, que abordam mais de 40 areas do conhecimento, tais como: administracdo, marketing,
economia, direito, educacao, filosofia, engenharia, computacdo, psicologia, entre outras. Por meio da
plataforma virtual os usuarios acessam titulos de mais de 20 editoras, sendo o acervo do Direito
composto por 2.500 titulos.

A plataforma reune ferramentas inovadoras que, além de garantir boa experiéncia de
aprendizado aos estudantes, auxiliam no reconhecimento do MEC. S3ao elas: compartilhamento e
integracdo com LMS e AVA, realces e anotacoes de leitura, marcadores de pagina, cartdes de estudo e

plataforma intuitiva com busca dinamica por ISBN, titulo ou autor.

PORTAL DE PERIODICOS CAPES -

https://www-periodicos-capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/
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O Portal de Periddicos da Capes oferece acesso a textos completos disponiveis em mais de 48
mil publicagbes periddicas, internacionais e nacionais, e a diversas bases de dados que reinem desde
referéncias e resumos de trabalhos académicos e cientificos até normas técnicas, patentes, teses e

dissertacdes dentre outros tipos de materiais, cobrindo todas as areas do conhecimento.

Esta Biblioteca Virtual é composta de:

48.038 titulos de periddicos em texto completo;
. 130 bases de dados de referéncias e resumos;

o 41 bases de dados estatisticas;

. 64 bases de teses e dissertacgdes;

. 48 obras de referéncia dentre dicionarios

J especializados, acervos especiais de bibliotecas,
o compéndios, bancos de dados e ferramentas de andlise;
J 15 bases de conteudos audiovisuais;

J 14 bases de arquivos abertos e redes de e-prints;
. 12 bases de patentes;

J 2 bases de dados de normas técnicas; e

o Mais de 275.000 documentos dentre anais, relatérios, livros, anudrios, guias, manuais

dentre outros.

O acervo virtual é acessado usando o numero do registro académico (R.A.) e a senha Web Aluno.

22.8 EMPRESTIMO DOMICILIAR

Esse servigo possibilita a retirada de material bibliografico por periodo predeterminadoe esta disponivel
aos alunos, professores e funcionarios da Faculdade Escola Paulista de Direito. Para usufrui-lo, o usuario
deve portar sua carteira de identificagdao estudantil ou seu cracha de identificagao profissional.
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CATEGORIA DE USUARIOS QUANTIDADE PERIODO
Alunos de Graduacdo 5 livros + 2 Multimeios* 7 dias
Alunos egressos 3 livros + 2 Multimeios* 7 dias
Alunos de Pés-Graduagao 5 livros + 2 Multimeios* 14 dias
Professores 5 livros + 2 Multimeios* 14 dias
Funcionarios 3 livros + 2 Multimeios* 7 dias

* MULTIMEIOS: FITAS DE VIDEO, CD-ROMS, DVDS.

22.9 RENOVACAO

Os materiais emprestados podem ser renovados por igual periodo até trés vezes consecutivas, desde
gue ndo estejam reservados para outro usuario e/ou com atraso na data da devolugdo. A renovacao
pode ser feita na biblioteca com a apresentacdo da carteirinhade aluno ou do cracha do funcionario, ou
ainda, por meio do site da EPD: www.epd.edu.br, seguindo este caminho:

V' Biblioteca;

v/ Acesso ao usudrio (digitar o nimero do RA e a senha de empréstimo da biblioteca).

22.10 RESERVA DE LIVROS

Quando todos os exemplares do material procurado estiverem emprestados, o aluno pode reserva-lo
via internet ou solicitar a reserva no balcdo da biblioteca. Assim que o exemplar do material reservado
for devolvido a biblioteca, o aluno recebe um e-mail avisando-o do retorno. Esse material permanece
disponivel ao solicitante durante 24 horas; vencido esse prazo, o exemplar passa ao préximo solicitante
da lista de reservas.

22.11 IMPORTANTE
v" 0O usuario n3o conseguird fazer reserva de material que ja esteja em seu nome, ou

guando houver exemplar disponivel no acervo.
v Areserva é pessoal e intransferivel.

22.12 OUTROS SERVICOS

v Servico de solicitacdo de artigos de peridédicos (COMUT e BIREME).
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v Empréstimo Inter bibliotecario (outras instituicdes).
v" Ac3o cultural
v" Programa de Educacdo de Usuarios

22.13 MATERIAIS DE CONSULTA INTERNA
Incluem-se nesse caso, os livros com a etiqueta “Consulta Interna” e as revistas. Apenascinco exemplares

podem ser emprestados por vez, com trés horas de prazo para devolugao, sob pena de multa, caso
exceda esse tempo.

22.14 PENALIDADES

O usuadrio paga multa se estiver com prazo vencido para devolugdao do material. A multa é gerada por
dia, individualmente, para cada material emprestado.

DISCRIMINAGAO VALOR DA MULTA
Material de empréstimo domiciliar RS 1,00 por dia/livro
Material de consulta interna RS 1,00 por hora excedente

Em caso de extravio ou dano ao material bibliografico, cabe ao usuario providenciar reposicdo do
documento sob sua guarda. Durante o periodo de multa pendente, o usudrio ficaimpedido de efetuar
empréstimo e reservar materiais.

22.15 GUARDA-VOLUMES

O guarda-volumes esta disponivel ao usuario apenas durante sua permanéncia na biblioteca. Para
emprestar a chave do guarda-volumes, o usuario precisa apresentar sua carteirinha de identificacdo
estudantil, para o registro no sistema. A chave é de responsabilidade do usuario e, em caso de extravio
e a ndo devolugdo, incorre em multa de RS 10,00 ao dia.

22.16 AGAO CULTURAL

O guarda-volumes esta disponivel ao usudrio apenas durante sua permanéncia na biblioteca. Para
emprestar a chave do guarda-volumes, o usudrio precisa apresentar sua carteirinha de identificacao
estudantil, para o registro no sistema. A chave é de responsabilidade do usudrio e, em caso de extravio
e a ndo devolugdo, incorre em multa de RS 10,00 ao dia.

23



EPD

Escola Paulista de Direito

A biblioteca sempre foi considerada um local de estudo e reflexdo e por entende-la como participe na
educacdo universitaria o objetivo deste projeto é ampliar o olhar e as praticas sociais estabelecidas
neste espaco, buscando novos meios de atrair os discentes para este local e ampliando seu papel social
no universo académico de simples depositaria de acervo para um nucleo cultural.

Assim, este espaco educador programara uma agenda anual de atividades que contemplara saraus,
exposigoes, langamentos de livros, palestras, exibicdo de filmes, cursos e oficinas, cujo o enfoque sera
direitos humanos, meio ambiente e cultura.

22.17 PROGRAMA DE EDUCAGAO DE USUARIOS

O programa oferecerd formacdo ao corpo discente e docente

Para os discentes da IES as formagdes se dao por meio de apresentagdes e worshops voltados para a
pesquisa e elaboragao de trabalhos académicos, oferecendo uma contextualizagdao do que é informagao
cientifica, fontes de informacao, levantamento bibliografico e pesquisa em bases de dados.

Na interface voltada aos docentes o programa oferece cursos, apresentacdes e demonstracdes de bases
de dados publicas e privadas.

23 ACESSIBILIDADE

Procedimentos a serem seguidos pelos professores para preparo do material adaptado aos portadores
de deficiéncia visual.

Responsabilidade do professor da disciplina:

v’ tirar copia (de parte) do livro, (particular ou da biblioteca), sem rasuras, cortes ou
gualquer tipo de marcagdo que torne o texto ilegivel;

v deixar na Coordenacdo Docente, na pasta da disciplina do curso, ou entregar ao aluno com
no minimo trés semanas de antecedéncia da aula, trabalho ou prova.

v P.S.: Nunca deixar o original, sempre uma cdpia.Responsabilidade da biblioteca:
v’ receber o texto enviado pelo professor da disciplina ou trazido pelo aluno;
v’ digitalizar o texto no scanner Plustek Book Reader;

v entregar o material digitalizado e convertido ao aluno conforme a ordem de entrega dos
textos enviados pelos professores ou aluno a biblioteca, ou seja, a ordem de chegada de
material.

v’ Responsabilidade do aluno:
v’ trazer na biblioteca a cdpia dos textos ou livro (particular ou emprestado da biblioteca) para
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a digitalizacdo com no minimo uma semana de antecedéncia daprova ou trabalho (textos
com até 20 paginas);

v' quando o texto for de livro, o aluno deve trazer com no minimo trés semanas de
antecedéncia, pois sera digitalizado por capitulos;

v’ trazer seu pendrive para que sejam salvos os arquivos (PDF e MP3).
v’ Sobre o equipamento e o processo da digitalizacdo:

» Plustek BookReader, um dispositivo periférico conversor de texto em fala com design
de digitalizacdo pela margem de livro;

» o0 material é digitalizado e convertido no scanner e quando o texto digitalizado nado
for reconhecido por possuir rasuras, grifos e anotacdes, os resultados do
reconhecimento (leitura da maquina) sdo prejudicados;

» logo apos a digitalizacdo os arquivos sdo salvos em PDF e MP3 no HD da maquina;
» por serem arquivos “pesados”, ndo é possivel enviar por e-mail ao aluno;

» necessidade de o aluno ter um pendrive com boa capacidade de gigas para que sejam
salvos todos os arquivos (PDF e MP3).

24 AVALIAGCAO INSTITUCIONAL

Com o objetivo de aperfeicoar os servicos prestados, a Faculdade Escola Paulista de Direito, com o apoio
da CPA (Comissao Prépria de Avaliagdao), mantém um Programade Avaliacdo Institucional semestral, que
contempla avaliagGes de diversos processos e servigos.

25 TELEFONES UTEIS
Setor Ramal
Biblioteca 3622
Suporte de TI 3671
Secretaria Geral 3613
Nucleos de DesenvolvimentoDocente e Discente 3664
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26 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Complementares sdo oportunidades vivenciadas ao longo do curso de Graduagdo, em
situacdo extraclasse, de forma tedrica ou pratica e tém como finalidade proporcionar o enriquecimento
das experiéncias curriculares, diversificando os espacos educacionais e ampliando o universo cultural
dos académicos.

As Atividades Complementares devem ser cumpridas conforme as determinagdes estabelecidas nas
Diretrizes Curriculares de cada curso e em consonancia com a regulamentacdo definida pela Faculdade.

27 COLAGAO DE GRAU

A Colacdo de Grau dos alunos concluintes de curso é ato oficial da Faculdade Escola Paulista de Direito,
realizada em sessdo solene e publica, presidida pelo(a) Diretor(a) Geral, ou seu(sua) representante, em
dia, horario e local previamente fixado.

27.1 DIPLOMAS E CERTIFICADOS

A Faculdade Escola Paulista de Direito confere diplomas para os académicos quecumpriram todas as
exigéncias curriculares e legais e que ndo tém pendéncias relativas a documentacao.

Os diplomas sdo expedidos pela Secretaria Geral que, quando couber, provera o seu registro nos orgaos
publicos competentes, nos termos da legislacdo especifica que rege a matéria.

A EPD confere certificados na conclusdo de atividades académicas, de extensdo e outras, desde que
integralizadas as condicGes para tanto, devidamente previstas na promocdo e organizagdo do evento,
seja para os académicos regularmente matriculados, seja para outros participantes do projeto
finalizado.

28 CONDUTA DO ACADEMICO

A postura do aluno em relagcdo a vida académica deve ser de envolvimento e de corresponsabilidade
pela construcdo de sua aprendizagem. Além disso, sdo de sua responsabilidade o zelo e a manutencao
de um ambiente bom e sauddvel para promoc¢ao da construcdo do sucesso académico e profissional.
Assim, segundo o Regimento da Faculdade Escola Paulista de Direito, os deveres dos alunos sdo:

v’ respeitar os principios filoséficos e educacionais que norteiam a Instituicdo;
v’ comparecer assidua e pontualmente as aulas e demais atividades;

v’ respeitar a Dire¢do, os docentes, o pessoal administrativo, de suporte e manutencdo,
tratando-os com a devida urbanidade;

v estudar, efetuar e apresentar os trabalhos académicos indicados pelos professores,nos
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28.1
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prazos e condicdes determinados;

v acolher os colegas com amizade e respeito, cultivar o clima de bem-estar, dentro das

normas da convivéncia académica;

v’ zelar pela conservacdo das instalagcdes, dos mdveis, materiais e equipamentoscoletivos

e individuais;

v’ zelar pela seguranca propria e das demais pessoas da Faculdade incluindo a ndo

permanéncia nos veiculos no estacionamento na Faculdade Escola Paulista de Direito;

v" empenhar-se para obter o maximo aproveitamento do ensino e das atividades

académicas;

v’ cooperar para a manutencdo da ordem e da dignidade da vida académica;

manter-se em dia quanto as suas responsabilidades financeiras com a instituigao;

v’ acatar as disposicdes do Regimento Geral e de outros dispositivos organizacionais

internos.

DEVERES DO ALUNO

Viver em comunidade, como na academia, requer comportamentos adequados de convivéncia e
respeito com vistas ao bem-estar da coletividade, prioritariamente. Assim, o Regimento da Faculdade
Escola Paulista de Direito prevé os comportamentos vedados e também as sanc¢des aqueles que
transgridam as regras e normas definidas.

Portanto, é vedado ao aluno:

VI.

VII.

VIII.

envolver-se - dentro ou nas proximidades da EPD em atos inconvenientes ou ofensivos
aos bons costumes, ou ainda, que, de qualquer forma, venham a macular a imagem e o
conceito social da Faculdade Escola Paulista de Direito;

promover campanhas, vendas ou coletas ou distribuir panfletos de qualquer natureza ou
finalidade, sem autoriza¢do da Coordenac¢do do Curso;

utilizar-se de meios fraudulentos nas avaliagdes da aprendizagem;

promover tumultos de qualquer natureza, provoca-los ou deles participar;

trazer para o Estabelecimento materiais explosivos, bebidas alcodlicas ou quaisquer
substancias alucinégenas, entorpecentes ou congéneres;

trazer para as dependéncias da EPD publicacdes ou objetos estranhos ao estudo, ou ainda
gue representem quaisquer riscos, mesmo que potenciais, para a integridade fisica ou
moral de todo o corpo da instituicdo;

trazer outras pessoas que ndo possuam vinculo com a IES para a sala de aula como filhos
(de qualquer idade), outros parentes, amigos, entre outros;

utilizar-se da marca “EPD” sem a devida autoriza¢do da Diretoria Geral.
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28.2 SANCOES

I. As sancOes a transgressdo de normas ou a pratica de qualquer ato desabonador por parte
do académico sao:

II.  Adverténcia oral.
lll.  Adverténcia formal.
IV. Suspensdo tempordria das aulas pelo prazo de 1 a 15 dias sequenciais.

V. Emissdo compulséria da guia de transferéncia e sua colocacao a disposi¢cdo do académico.

A aplicacdo das san¢des leva em consideracao a gravidade da falta e a eventual reincidéncia. A aplicacao
das sangdes de adverténcia oral e formal é atribui¢ao da Coordenagao do Curso.

A aplicagdo da sangdo da suspensao temporaria das aulas é atribui¢ao do Colegiado do Curso,permitida
a Coordenagao de Curso, a aplicagdo da suspensao preventiva de até 03 dias sequencias.

A aplicacdo da sancdo da emissdao compulséria da guia de transferéncia é exclusiva da ou Académica,
ouvido o Colegiado do Curso. Ao aluno é assegurado o direito aos principios do contraditério, devido
processo legal e ampla defesa.

Na eventualidade da aplicagdao da sangao de emissao compulsoria de transferéncia, o académico tem
direito a recurso, tempestivamente, junto ao CONSU, devidamente formalizadoe instruido com os seus
argumentos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a aplicacdo da sancgdo.

O procedimento de aplicacdo de sangdo inclui a abertura de Sindicancia para apuracdo de fatos e
determinacdo de punicdo, conforme regulamento prdprio. Sempre que ocorrem, as sanc¢des sdo
registradas na ficha académica do aluno, compondo, assim, seu histérico na Faculdade Escola Paulista
de Direito.

29 FINANCEIRO

29.1 BOLETO BANCARIO

Para gerar o boleto bancario é necessario acessar a area na web-aluno, link “Posicao Financeira”,
imprimir o boleto porque ndo ha envio de boletos via correio.

Para os alunos que possiem descondo de bolsistas, o pagamento em atraso implica no cancelamento da
bolsa para a parcela em atraso.

As mensalidades podem ser pagas nos Bancos, Casas Lotéricas, Farmacias ou Supermercados
credenciados pela rede bancaria.

N3o é possivel pagamento na unidade.
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29.2 PROUNI

O Programa Universidade para Todos - PROUNI - tem como finalidade a concessao de bolsas de estudo
integrais e parciais em cursos de Graduacdo, em instituicGes privadas de Educagdo Superior. Criado pelo
Governo Federal, em 2004, e institucionalizado pela Lei n2 11.096, em 13 de janeiro de 2005, oferece,
em contrapartida, isencdo de alguns tributos aquelas instituicGes de ensino que aderem ao Programa.

Dirigido aos estudantes egressos do Ensino Médio da rede publica ou da rede particularna condi¢do de
bolsistas integrais com baixa renda, o PROUNI conta com um sistema de selecdo informatizado e
impessoal, que confere transparéncia e seguranga ao processo. Os candidatos sdo selecionados pelas
notas obtidas no ENEM - Exame Nacional do Ensino Médio

- conjugando-se, desse modo, inclusdo a qualidade e mérito dos estudantes com melhores
desempenhos académicos. Melhores informagdes no site: http://prouniportal.mec.gov.br/ index.php.

A EPD aderiu ao PROUNI — “Programa Universidade para Todos”- ofertando bolsas integrais e parciais
para todos os cursos, em cada semestre letivo. As vagas sdo limitadase proporcionais aos alunos
pagantes matriculados no mesmo semestre, do ano anterior.

A EPD ndo aceita transferéncias com PROUNI porque as vagas para o Programa sdo limitadas e
especificas para os candidatos classificadose encaminhados pelo MEC.
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29.3 FIES

O Fundo de Financiamento Estudantil (FIES), criado pela Lei n2 10.260, de 12 de julho de 2001, é o
programa do Ministério da Educacdo que financia cursos superiores ndo gratuitoscom avaliacdo positiva
no Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (SINAES).

Os financiamentos concedidos com recursos do FIES, a partir do segundo semestre de2015, tém taxa de
juros de 6,5% ao ano. Durante o curso, o estudante deve pagar, a cada trés meses, o valor referente ao
pagamento de juros incidentes sobre o financiamento.

Ap0ds a conclusdo do curso, o estudante tem 18 meses de caréncia para comegar a pagaro financiamento.
Nesse periodo, deve continuar pagando, a cada trés meses, o valor de até RS 150, referente aos juros
gue incidem sobre o financiamento. Encerrado o periodo de caréncia, o financiamento pode ser pago
pelo estudante em até trés vezes, o periodo financiado do curso.

INSCRIGCOES - QUEM PODE SE INSCREVER NO FIES?

O estudante interessado em obter financiamento para o curso superior deve inscrever—se no processo
seletivo do FIES. Pode participar do processo seletivo o estudante que:

v" ndo tenha concluido curso superior;
v" tenha renda familiar mensal bruta, por pessoa, de até dois e meio salarios minimos;

v tenha participado de alguma das edi¢cdes do ENEM, a partir de 2010 e obtido nota
minima de 450 pontos na média das provas e nota na redacdo que ndo seja zero;

v" podem se inscrever ainda, independentemente de sua participacdo no ENEM:
» Os estudantes que concluiram o Ensino Médio, antes de 2010;

» Os professores do quadro permanente da rede publica de ensino, em efetivo
exercicio na educacdo basica, desde que se inscrevam em cursos de
Licenciatura, Normal Superior ou Pedagogia, na sua area de atuacdo.Nesse
caso, podem participar também os professores que concluiram curso
superior.
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